
Tout savoir sur le rapport de 
stage PFMP



3 choses prises en compte 
dans la note :

1. Le rapport de stage écrit
2. La présentation orale
3. Le livret de suivi de stage



La grille d’évaluation



Le rapport écrit :

1. Généralités
2. Contenu



Rapport écrit généralités



Rapport écrit généralités
● Utiliser Google doc avec adresse mail du lycée ( sauvegarde automatique sur le drive ! )



Rapport écrit généralités
● Possibilité de partager avec les enseignants ( pour avis, conseils …)



Rapport écrit généralités
● Rapport écrit, corrigé, justifié, aéré.



Rapport écrit généralités
● Format A4, mode portrait en 2 ou 3 exemplaires ( si l’entreprise en veux 1 ) avec reliure



Rapport écrit généralités
● Écriture Arial ou Times  ( Taille 12 maximum pour le texte, taille supérieure permise pour les titres 

uniquement ).



Rapport écrit généralités
● Pages numérotées



Rapport écrit contenu



Rapport écrit contenu : 
1. Table des matières avec numérotation des pages



Rapport écrit contenu :  
2. Présentation du stagiaire



Rapport écrit contenu :  
3. Présentation de l’entreprise et/ou du service



Rapport écrit contenu : 
4. Inventaire exhaustifs des tâches quotidiennes, journée type. Avec quelques détails  (et quelques 

illustrations si possible.)

PAS BIEN



Rapport écrit contenu : 
5. Présentation d’une tâche technique ( dépose/pose par exemple ). Cette partie devra être la plus 

complète et détaillée. Devront apparaître les EPI, les outillages, des photos perso et de la 
documentation technique ( si possible ).

PAS BIEN



Rapport écrit contenu :  
6. Partie technique en Anglais : De l’anglais technique, soit une tâche séparée, soit une partie ( la repose 

par exemple ) de la tâche précédente.

Task : Removal and installation of the MLG on a Falcon 7X 



Rapport écrit contenu : 
7. Remerciements : possibilité de placer cette partie au début du rapport. Libre choix.



Rapport écrit contenu : 
8. Conclusion : ce que vous retenez de ce stage



La présentation orale

1. Généralités
2. Contenu



La présentation orale généralités



La présentation orale généralités :
● Utiliser google slide ( adresse du lycée, partage etc )



La présentation orale généralités :
● Choisissez des couleurs compatibles, evitez les effets trop longs.



La présentation orale généralités :
● Durée de l’oral 10 mn avec 3 minutes en Anglais Technique incluses dans les 10mn
● La majeure partie du temps doit être consacré à la tâche technique détaillée !!!
● Il est important de ne pas lire (surtout en Anglais) 



La présentation orale généralités :
● Entraînez vous, chronométrez vous.



La présentation orale généralités :
● Soignez votre tenue



La présentation orale généralités :
● Un minimum de texte ( des mots clés, des titres ) rien que des photos, des illustrations …



La présentation orale généralités :
● Toujours partir d’une vue large avant d’expliquer les détails, n’oubliez pas qu’il n’y a pas que des 

professionnels dans le jury.



La présentation orale contenu



La présentation orale contenu :
● Les mêmes parties que le rapport écrit avec bien sûr beaucoup moins de détails si ce n’est pour 

la tâche détaillée qui doit montrer toutes vos compétences techniques. 


